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EPRO-CEL 

 
 
Bij de coördinatoren van de EPRO-cel kan je terecht met al je productionele vragen.  
Medewerkers van productiehuizen moeten voor alle activiteiten binnen de VRT zoals bvb. toegangsrechten voor 
het archief, het ontlenen van kostuums en rekwisieten eerst contact opnemen met de EPRO-cel. 
 
 

CONTACT 
 
Ketnet en VRT CANVAS en VRT MAX 

Francis Theuns    epro@vrtcanvas.be    

     epro@ketnet.be 
     epro@vrtmax.be      
   
VRT1   
Daisy Hofmans     epro@VRT1.be     
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

mailto:epro@vrtcanvas.be
mailto:epro@ketnet.be
mailto:epro@vrtmax.be
mailto:epro@VRT1.be
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TOEGANG: BADGE EN  PARKEREN 

 
Met een VRT-badge krijg je vrije toegang tot het omroepcentrum. Medewerkers van productiehuizen (met een 
contract langer dan 2 maanden) kunnen een badge aanvragen.  
 

Aanvraag van een nieuwe badge 
aŀƛƭ ƘŜǘ ŀŀƴǾǊŀŀƎŦƻǊƳǳƭƛŜǊ Ψ±w¢-ōŀŘƎŜ ǾƻƻǊ ǇǊƻŘǳŎǘƛŜƘǳƛȊŜƴΩ ƴŀŀǊ epro@VRT1.be, epro@ketnet.be, 
epro@vrtmax.be of epro@vrtcanvas.be  
Geldigheid van de badge:   

losse medewerkers productiehuis = duur van hun contract 
vaste medewerkers productiehuis = max. 1 jaar  

±ƻƻǊ ŘŜ ōŀŘƎŜ ŘƛŜƴǘ ŜŜƴ ǿŀŀǊōƻǊƎ Ǿŀƴ ϵ нр ōŜǘŀŀƭŘ ǘŜ ǿƻǊŘŜƴΦ  
De badge moet persoonlijk afgehaald worden, want er wordt een foto gemaakt.  
 

Parkeren op VRT 
Door de nieuwbouw is het aantal parkeerplaatsen op VRT beperkt en moeten medewerkers vooraf een 
parkeerplaats reserveren. Ook onze producenten en leveranciers moeten een parkeerplaats reserveren om zeker 
te zijn dat ze op de terreinen  kunnen parkeren. Dit kan door de MyCapacity-app te installeren op de smartphone 
en een mailtje te sturen naar securityloket@vrt.be. Daarin geef je het nummer van je leveranciersbadge, je 
nummerplaat en je naam mee. Zij koppelen je via je email-adres dan aan de parkeerapp. De verwerking hiervan 
ƎŜōŜǳǊǘ ǿŜƭ Ωǎ ƴŀŎƘǘǎΣ Řǳǎ ƧŜ ƻƴǘǾŀƴƎǘ Ǉŀǎ ŘŜ ǾƻƭƎŜƴŘŜ ŘŀƎ ŜŜƴ ǾƻƻǊƭƻǇƛƎ ǇŀǎǿƻƻǊŘ ƻƳ ƛƴ ǘŜ loggen op de app. 
Op de pagina van externe medewerkers staat ook de handleiding met meer details over de installatie van de 
MyCapacity-app:  
Parkeren op VRT. 
 

Verlenging van een badge 
Mail naar het gewenste EPRO-adres met de vermelding: 
naam ς badgenummer ς productiehuis ς nieuwe looptijd 
 
 

Verandering van productiehuis 
Je kan je badge behouden, maar laat de EPRO-cel zeker weten naar welk productiehuis je gaat. De badge wordt 
onder het nieuwe productiehuis geactiveerd. 
 
 

Einde contract / Inleveren badge 
[ŜǾŜǊ ƧŜ ōŀŘƎŜ ǿŜŜǊ ƛƴ ōƛƧ ŘŜ ±w¢ Ŝƴ ƧŜ ƪǊƛƧƎǘ ƧŜ ϵ нр ǿŀŀǊōƻǊƎ ǘŜǊǳƎōŜǘŀŀƭŘΦ 
 
 
BELANGRIJK 
Elke badge wordt gelinkt aan het productiehuis waarvoor het personeelslid werkt. Het productiehuis blijft steeds 
verantwoordelijk voor alle activiteiten die haar personeelsleden binnen de VRT uitvoeren. 
Bij misbruik wordt het productiehuis ter verantwoording geroepen. 
 
 
  
 

mailto:epro@VRT1.be
mailto:epro@ketnet.be
mailto:epro@vrtmax.be
mailto:epro@vrtcanvas.be
mailto:securityloket@vrt.be
file:///C:/Users/hofmand/AppData/Local/Temp/MicrosoftEdgeDownloads/4972fa74-98b0-452b-9482-ab1e1578f531/CapacityOnboardingExplanation%20flow%20(NL)%20(1).pdf
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HET DEPOT: GEBRUIK ARCHIEFMATERIAAL 

 
Het Depot is een database met gedigitaliseerd video-en audiomateriaal. 
In het Depot vind je alle uitgezonden bewaard materiaal, footage, rushes en fragmenten van externe archieven. 
Het is niet omdat het materiaal in het Depot beschikbaar is, dat het mag hergebruikt worden. (Er zit ook veel 
materiaal in het Depot dat niet mag hergebruikt worden) 
 
Externe programmamakers kunnen alleen archief gebruiken wanneer dit in de productie-overeenkomst vermeld 
werd. Het ontleende materiaal mag alleen gebruikt worden in het kader van deze overeenkomst. Gebruik van 
ƘŜǘ ƳŀǘŜǊƛŀŀƭ ǾƻƻǊ ǇǊƻƎǊŀƳƳŀΩǎ ōǳƛǘŜƴ ŘŜ ƻǾŜǊŜŜƴƪƻƳǎǘ ƻŦ ǾƻƻǊ ǇŜǊǎƻƻƴƭƛƧƪŜ ŘƻŜƭŜƛƴŘŜƴ ƛǎ ƴƛŜǘ ǘƻŜƎŜƭŀǘŜƴ. 

HOE TOEGANG KRIJGEN TOT HET ARCHIEF? 

- Om opzoekingen in het Depot te kunnen doen is een korte opleiding verplicht!  
Je krijgt er tips & tricks om het Depot zo efficiënt mogelijk te gebruiken. 
Vraag tijdig inlichtingen bij de EPRO-cel want deze opleiding wordt slechts één keer per maand 
georganiseerd; 

- Mail 5 weken vóór je het archief wenst te gebruiken je archief-aanvraag naar epro@VRT1.be, 
epro@ketnet.be, epro@vrtmax.be of epro@vrtcanvas.be (afhankelijk van het uitzendnet van je 
programma); 

- Je krijgt pas toegang tot het archief na ondertekening van een verklaring over het archiefgebruik; 
- De EPRO-cel regelt je accountgegevens.  

 
Externe productiehuizen kopiëren van het Depot naar een externe harde schijf via de send to standalone-optie. 
Dit kan in originele high res kwaliteit. Het is ook mogelijk om beeldmateriaal te downloaden vanop je eigen 
werkplek dmv OTTO. De EPRO-cel regelt hiervoor de toegang.  
Het is belangrijk dat de researcher de afgesproken metadata van het materiaal oplijst.  
Bij export van EDL met selecties (echter niet van een volledig programma, los van een EDL) wordt automatisch 
een Excel-lijst met metadata gegenereerd. Hou deze zeker bij. 
 
 

Rechten 
VRT klaart geen rechten voor externe productiehuizen!  
Externe productiehuizen mogen alleen materiaal gebruiken als ze zelf de rechten klaren.  
 

- Gebruik van niet-uitgezonden materiaal is verboden; 
- De productiehuizen dienen alle beperkingen op het materiaal te respecteren; 
- Indien materiaal uit het archief in een andere context wordt gebruikt, mag deze niemand schaden. De 

toestemming voor hergebruik moet steeds verkregen worden. Ook bij materiaal dat 100% eigendom is 
van VRT; 

- De rechteninformatie die in het depot is opgenomen geldt voor rechten op het moment van de eerste 
uitzending. VRT kan niet garanderen dat deze informatie nog van toepassing is voor uw huidig 
hergebruik in uw context; 

- Voor hergebruik moet altijd de bron worden geraadpleegd.  
 

Bij het contract zit sinds eind 2019 als bijlage een shotlist om het aangekocht beeldmateriaal in op te lijsten. 
5ŜȊŜ ƛǎ ŜǾŜƴŜŜƴǎ ǘŜǊǳƎ ǘŜ ǾƛƴŘŜƴ ƻǇ ŘŜ ǿŜōǇŀƎƛƴŀ ±w¢ ŜȄǘŜǊƴ ǇǊƻŘǳŎŜǊŜƴ όΨ{Ƙƻǘƭƛǎǘ ±w¢ ŀǊŎƘƛŜŦΩύΦ 
Het laatste saldo dat VRT aan het productiehuis verschuldigd is, wordt pas uitbetaald nadat de shotlist volledig 
ingevuld werd ingeleverd. 
 
Indien de producent archief gebruikt van VRT dienen tenminste de gegevens worden ingevuld die het mogelijk 
maken het materiaal te lokaliseren in de VRT-systemen, bv. ŘŜ ƳŜŘƛŀ L5Ωǎ Ǿŀƴ ŘŜ ƛǘŜƳǎ ŘƛŜ ǳƛǘ ƘŜǘ ŘŜǇƻǘ ǿŜǊŘŜƴ 
gehaald (voor video) en de TC in en TC out van de bronfile alsook de TC in en TC out van het gebruikte stukje in 
het eindproduct. Dit is noodzakelijk om na te gaan wie de rechtenhouder is van dat specifieke fragment, of er 
nog bijkomende klaringen nodig zijn, en voor de validatie van het archief.  
  

mailto:epro@VRT1.be
mailto:epro@ketnet.be
mailto:epro@vrtmax.be
mailto:epro@vrtcanvas.be
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Indien de producent ander extern materiaal gebruikt (dus niet VRT) dient tenminste de TC in en TC out van waar 
het materiaal zich bevindt in het eindproduct alsook de rechthebbende te worden ingevuld. Dit is noodzakelijk 
voor het uitsluiten van promotioneel gebruik, checklist voor eventuele heruitzendingen en historisch hergebruik 
in de toekomst. 
 
Het klaren van rechten, het ǊŜǎǇŜŎǘŜǊŜƴ Ǿŀƴ ŜƳōŀǊƎƻΩǎ ƻǇ ƘŜǘ ƳŀǘŜǊƛŀŀƭ Ŝƴ ƘŜǘ ƴŀƭŜǾŜƴ Ǿŀƴ ƘŜǘ ŘŜƻƴǘƻƭƻƎƛǎŎƘ 
charter blijft de verantwoordelijkheid van de programmamaker en het productiehuis. 
 
Het productiehuis blijft steeds verantwoordelijk voor alle activiteiten die haar personeelsleden binnen de VRT 
uitvoeren. Bij misbruik van het VRT-archief wordt het productiehuis ter verantwoording geroepen. 
 
 

CONTACT 
 
Linda De Leeuw    vrtarchief@vrt.be    
Tim De Canck         
                                  
Visielokaal voor externe medewerkers         2G3 ς 2G20 
 
 
Er zijn vier archiefkernen die hulp kunnen bieden bij zoekopdrachten in Het Depot. 
Televisie en Radio staan in voor het archiefmateriaal van één specifiek medium, de kernen Nieuws/Duiding en 
Sport werken crossmediaal over de grenzen van televisie en radio heen. 
Elke kern kan zowel telefonisch als via e-mail gecontacteerd worden. 
 
 
Radio     radioarchief@vrt.be  02/741 49 00 1 
Nieuws/Duiding    nieuwsarchief@vrt.be  02/741 49 00 2 
Televisie     televisiearchief@vrt.be  02/741 49 00 3 
Sport     sportarchief@vrt.be  02/741 49 00 4 
 
Van buitenshuis zijn de archiefkernen te bereiken op het algemeen nummer 02/741 49 00 via een keuzemenu. 
     
Technische moeilijkheden?  
Helpdesk    3410@vrt.be   02/741 3410 (8u-18u) 
                                           

mailto:beeldarchief@vrt.be
mailto:3410@vrt.be


 10 

VRT BUDGETFORMULIEREN 

 
VRT nam een aantal maatregelen om de budgetcyclus transparanter te maken en correct onderbouwde 
productiebudgetten af te spreken. Vanaf 1 februari 2022 dienen om die reden alle budgetvoorstellen voor 
ƴƛŜǳǿŜ ǇǊƻƎǊŀƳƳŀΩǎ ōƛƧ ±w¢ ƛƴ deze budgetformulieren ingediend worden. In het budgetformulier wordt alle 
informatie toegevoegd die nodig is voor een goed begrip van het budget. Zo dienen de in de begroting 
opgenomen kosten realistisch, marktconform en kostenefficiënt te zijn en zoveel mogelijk gespecifieerd, 
uitgewerkt en toegelicht te worden. De formulieren zijn gebruiksvriendelijk en terug te vinden in de link onderaan 
dit hoofdstuk. Er is een formulier voor fictie en een formulier voor non-fictie producties. 
 

- Enkele tips: Bij het openen van de formulieren kom je terecht op de manual om het correct invullen van 
het document eenvoudig te maken; 

- Onder het tabblad richtlijnen staat alle informatie die nodig is om het document correct in te vullen; 
- Het tabblad detailbudget is gelinkt met het tabblad overzichtsbudget. Indien je dus het formulier 

detailbudget gebruikt, worden de totalen automatisch opgenomen in het tabblad overzichtsbudget; 
- Het tabblad financieringsoverzicht werd ook toegevoegd en is in functie van het project en de behoeftes 

nog aanpasbaar; 
- Als laatste tabblad is er een overzicht van alle hoofd-en subcodes toegevoegd die het zoeken naar 

bepaalde codes en formuleringen makkelijker moet maken. 
 
 
 
 
Download de budgetformulieren voor fictie en non-fictie op Extern produceren | VRT.be 
 
 

 

CONTACT:  
Business Management: Kris Peeters  Kris.peeters@vrt.be  
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://www.vrt.be/nl/info/externe-medewerkers/
mailto:Kris.peeters@vrt.be
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DECOR 

 
VRT hanteert een beleid m.b.t het eigenaarschap van aangeschaft decor of materiaal voor producties die (mede) 
door een extern productiehuis gerealiseerd worden.  
Standaard wordt er van uitgegaan dat al het materiaal dat gebruikt wordt i.k.v. een productie met een extern 
productiehuis eigendom is van het productiehuis of gehuurd wordt door het productiehuis. Dit heeft als gevolg 
dat: 

- VRT een marktconforme vergoeding betaalt aan het productiehuis voor het gebruik van de goederen 
όάƳŀǊƪǘŎƻƴŦƻǊƳŜ ƘǳǳǊǇǊƛƧǎέύΤ 

- VRT niet verantwoordelijk is voor wat er met de goederen gebeurt na de afloop van de productie, 
aangezien ze hier geen eigenaar van is. 

 
Standaard heeft en behoudt het productiehuis dus de eigendom van het materiaal dat gebruikt wordt ten 
ōŜƘƻŜǾŜ Ǿŀƴ ƘŜǘ ǇǊƻƎǊŀƳƳŀ ƻŦ ŘŜ ǊŜŜƪǎ όōƛƧǾƻƻǊōŜŜƭŘ ŘŜŎƻǊΣ ŀŀƴƪƭŜŘƛƴƎΣ Χύ ǘŜƴȊƛƧ ŀƴŘŜǊǎ Ŝƴ ǳƛǘŘǊǳƪƪŜƭƛƧƪ 
overeengekomen tussen partijen.  
Het productiehuis zorgt eveneens voor het opslaan van de verworven decors, aankleding en rekwisieten van 
ƘŜǘ ǇǊƻƎǊŀƳƳŀ ƻŦ ŘŜ ǊŜŜƪǎ Ŝƴ ŘǊŀŀƎǘ ƘƛŜǊǾƻƻǊ ŘŜ ŘŀŀǊōƛƧ ƘƻǊŜƴŘŜ ƪƻǎǘŜƴΦ 5Ŝ ǊƛǎƛŎƻΩǎ Ǿŀƴ ōŜǎŎƘŀŘƛƎƛƴƎ ƻŦ 
verdwijning van het materiaal blijven ten laste van het productiehuis. 
Bij afwijking van deze standaard worden er met het productiehuis steeds heldere afspraken gemaakt over het 
ŜƛƎŜƴŀŀǊǎŎƘŀǇΣ ǎǘƻŎƪŀƎŜΣ ƎŜōǊǳƛƪΣ ŎƻƴǘǊƻƭŜΣ ŜƴȊΧ 
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VRT CRW: technische, facilitaire en ontwerpoplossingen 

 
VRT CRW is de operationele afdeling van VRT waar externe productiehuizen terecht kunnen voor zowel 
technische, facilitaire als ontwerpoplossingen. Indien een extern productiehuis hiervoor de mogelijkheden wil 
aftasten, neemt het contact op met de zakelijke leider van het net en frontoffice CRW 
(dlcrwfrontoffice@vrt.be). 
 
VRT CRW staat binnen VRT in voor de volgende jobs: 

- Ontwerp (decor, licht, grafiek, audio) 
- Beeld όŎŀƳŜǊŀΣ ǎƘŀŘƛƴƎΣ ƳƛȄƛƴƎΣ 9±{Σ Χύ 
- Audio  
- Licht 
- Opnameleiding (ook autocue operatoren) 
- Make ς up en kapsters 
- Kostuum 
- Setfixing 
- Decorateurs en setdressers 
- Decorbouw 
- Postproductie (montage, colorgrading, sonorisatie) 
- Tijdelijke/mobiele verbindingen 

 
Naast mensen heeft VRT CRW ook heel wat interne middelen ǘŜǊ ōŜǎŎƘƛƪƪƛƴƎΥ ǎǘǳŘƛƻΩǎ ƳŜǘ ŘŜ ƧǳƛǎǘŜ ƻƳƪŀŘŜǊƛƴƎΣ 
een regiewagen, montage ς en sonorisatiecellen, muziekregiewagens en compacte regiesets.   
 
Als ondersteuning voor de facilitaire opdrachten heeft CRW een aantal magazijnen met unieke inhoud: decor- 
en spelrekwisieten, pruiken, kostuums en accessoires. Externe productiehuizen kunnen deze items huren indien 
vastgelegd in de productieovereenkomst. Op dat moment wordt er ook een waarde bepaald van de voorwerpen 
of kostuums die gehuurd worden. 
Indien er geen contractuele afspraak is, kan een extern productiehuis nog steeds een huurovereenkomst 
afsluiten met de CRW ς magazijnen. De factuur wordt dan rechtstreeks aan hen bezorgd. 
 
Bij aanvang van de huurperiode neemt het productiehuis eerst contact op met de EPRO-cel.  
Elke afdeling op zich (hetzij rekwisieten, pruiken of kostuums) behandelt de verdere aanvragen.  De frontoffice 
van CRW is telkens op de hoogte (in cc) om het overzicht van elke productie te kunnen bewaren. 
 
Inpakken, stapelen en transporteren van ontleende stukken is de verantwoordelijkheid van het productiehuis.  
 
 

HUUR REKWISIETEN 

De VRT beschikt over een rekwisietenmagazijn met inrichtingsmateriaal voor diverse sets zoals meubilair, 
decoratie en spelrekwisieten.  
  
Volgende voorwerpen of taken behoren NIET tot rekwisieten: 

- Verbruiksmaterialen: cateringmateriaal, bevestigingsmateriaal, bureau-ǳƛǘǊǳǎǘƛƴƎΣ Χ 
- Productiematerialen: schminkstoelen, -koffers en ςspiegels, tenten, rookmachines, walkies, zwarte 
ŘƻŜƪŜƴΣ ƛƴǊƛŎƘǘƛƴƎ ǇǊƻŘǳŎǘƛŜƭƻƪŀƭŜƴΧ 

- Echte wapens 
- Samenstelling en inrichten van sets gebeurt NIET door de VRT rekwisietenafdeling, tenzij anders 

afgesproken in het contract en inzet van een VRT decorateur of setdresser. Het productiehuis zorgt zelf 
voor een rekwisiteur en/of setdresser die de rekwisieten uitkiest en naar en van de set brengt 

- Het productiehuis is verantwoordelijk voor het correct vervoeren van de rekwisieten, m.a.w. zij zorgt 
zelf voor inpakmateriaal en transport opdat de rekwisieten zonder beschadiging kunnen worden 
getransporteerd. 

  

mailto:dlcrwfrontoffice@vrt.be
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Speciale aandacht en attesten worden gevraagd voor het huren van nepwapens, uniformen van ordediensten, 
uniformen van overheidsdiensten, die gebruikt worden op openbare domeinen! 
Deze worden pas verhuurd na voorlegging van een goedkeuringsattest van de plaatselijke ordediensten. In dit 
attest staat uitdrukkelijk plaats en datum van gebruik van de attributen vermeld. 
Dit materiaal dient ook getransporteerd te worden uit het zicht van publiek! 
  

Hoe rekwisieten huren? 
Indien je rekwisieten nodig hebt neem je eerst contact met de EPRO-cel.  
Na bevestiging kan je zelf contact nemen met de dienst rekwisieten via mail: rekwisieten@vrt.be  met 
dlcrwfrontoffice@vrt.be en de EPRO-cel in cc. 
De rekwisieten dienen minimaal 2 dagen voor afhaling aangevraagd te worden. 
  
Geef per bestelling/mail zo veel mogelijk info door: zie algemene checklist aan het einde van dit hoofdstuk  
 
rekwisieten@vrt.be geeft je antwoord over beschikbaarheid van de rekwisieten, tijdstip van ophalen en 
terugbrengen van de gehuurde stukken. 
  
Alle beschikbare rekwisieten worden uitgezocht, gefotografeerd en klaargezet tegen de afgesproken 
afhaaldatum. 
  
Per bestelling wordt een verhuurbon opgemaakt, waarvan je een duplicaat (of duplicaten gegroepeerd per 
maand) naar de EPRO-cel stuurt. 
  
Diegene die de rekwisieten afhaalt tekent de verhuurbon voor ontvangst en wordt op dat ogenblik 
verantwoordelijk gesteld voor het intact terugbrengen van de gehuurde stukken! De gehuurde stukken moeten 
in dezelfde staat teruggebracht worden. 
  
Bij terugkeer op de opgegeven datum, worden de rekwisieten gecontroleerd en terug ingecheckt. 
Kosten van ontbrekende, beschadigde of vervuilde rekwisieten worden aan het productiehuis gefactureerd. 
  
Het laatste saldo dat VRT aan het productiehuis verschuldigd is, wordt pas uitbetaald wanneer alle gehuurde 
rekwisieten opnieuw werden ingecheckt en alle eventuele kosten werden vergoed. 
 
Opgelet: omwille van de werf voor de nieuwbouw verloopt afhalen en terugbrengen van de rekwisieten via de 
Q-garage, aan de linkerzijde van het omroepgebouw. 
  

CONTACT:      
Algemeen      rekwisieten@vrt.be    02/741 39 22 
Verantwoordelijke: Wouter Janssens   wouter.janssens@vrt.be   
 
 

HUUR KOSTUUMS  

De VRT beschikt over een kostuummagazijn met diverse genres kostuums, schoenen en accessoires. 
  
Volgende voorwerpen of taken behoren NIET tot verhuur in het kostuumfonds: 

- Verbruiksmaterialen: naaimateriaal, stoffen, was- Ŝƴ ǎǘǊƛƧƪƳŀǘŜǊƛŀŀƭΣ ǇƻŜǘǎƎŜǊƛŜŦΣ ƪŀǇǎǘƻƪƪŜƴΧ 
- Productiematerialen: strijkmachine, -ǘŀŦŜƭǎΣ ǇŀǎǇƻǇǇŜƴΣ ǇŀǎǎǇƛŜƎŜƭǎΣ ƪƭŜŘƛƴƎǊŜƪƪŜƴΣ ƪŀǇǎǘƻƪƪŜƴΧ 
- Transporteren van uitgeleende kledij. 
- Samenstelling van meer dan zes (6) silhouetten en/of historische kostuums gebeurt NIET door het VRT-

kostuumfonds. 
- Het productiehuis zorgt zelf voor een stylist of kleedster die de silhouetten samenstelt en uitkiest en 

naar en van de set brengt. 
  

mailto:rekwisieten@vrt.be
mailto:dlcrwfrontoffice@vrt.be
mailto:rekwisieten@vrt.be
mailto:rekwisieten@vrt.be
mailto:wouter.janssens@vrt.be
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Hoe kostuums huren? 
Indien je kostuums nodig hebt neem je eerst contact op met de EPRO-cel.  Zij mailt de toelating door naar de 
verantwoordelijke van styling, om een vast bepaald aantal silhouetten, zoals bepaald in de 
productieovereenkomst, te mogen afhalen. 
Nadien doe je zelf je bestelling via mail:   kostuumatelier@vrt.be. met  dlcrwfrontoffice@vrt.be en de EPRO-cel  
in cc. 
  
Kostuums dienen minimum 2 dagen voor afhaling aangevraagd te worden. 
  
Doe GEEN aanvragen voor meer dan zes silhouetten (=volledig pak van kop tot teen)!  Vanaf 6 kostuums moet 
het productiehuis een stylist of kleedster voorzien. Idem voor historische kostuums. 
  
Geef per bestelling/mail zo veel mogelijk info door: zie algemene checklist aan het einde van dit hoofdstuk. 
 
kostuumatelier@vrt.be geeft je antwoord over beschikbaarheid van de kostuums/silhouetten, tijdstip van 
ophalen en terugbrengen van de gehuurde stukken. 
  
Alle beschikbare kostuums worden uitgezocht, gefotografeerd en klaargezet tegen de afgesproken afhaaldatum. 
  
Per bestelling wordt een verhuurbon opgemaakt, waarvan je een duplicaat (of duplicaten gegroepeerd per 
maand) naar de EPRO-cel stuurt. 
  
Diegene die de kostuums afhaalt tekent de verhuurbon voor ontvangst en wordt op dat ogenblik 
verantwoordelijk gesteld voor het intact terugbrengen van de gehuurde stukken! 
  
Natte kostuums laten drogen vooraleer terug te brengen. Nooit in plastiek zakken proppen! 
Kledij wordt met zorg behandeld, niet versneden en niet gekleurd! 
  
Bij terugkeer op de opgegeven datum, worden de kostuums binnengebracht zoals ze werden meegegeven: op 
kapstok, rek of met hoes. Beschadigingen worden gemeld per mail aan kostuumatelier@vrt.be. 
  
Het productiehuis zal voor elk gehuurd kostuum de kosten van de droogkuis en van de te herstellen stukken 
dragen. De factuur wordt door de VRT aan het productiehuis gestuurd. 
Ook kosten voor nieuwe aankoop van ontbrekende kostuums worden aan het productiehuis gefactureerd. 
  
Het laatste saldo dat VRT aan het productiehuis verschuldigd is, wordt pas uitbetaald wanneer alle gehuurde 
kostuums/silhouetten opnieuw werden ingecheckt en alle eventuele kosten werden vergoed. 
 
Afhalen en terugbrengen: 2R 
Niet bij rekwisieten of pruiken & make ς up terugbrengen!  
Er is een rek en een box voorzien aan de ingang van het KF om kostuums terug te brengen buiten de 
openingsuren. 
  
Speciale aandacht en attesten worden gevraagd voor het huren van nepwapens, uniformen van ordediensten en 
uniformen van overheidsdiensten, die gebruikt worden op openbare domeinen! 
Deze worden pas verhuurd na voorlegging van een goedkeuringsattest van de plaatselijke ordediensten. In dit 
attest staat uitdrukkelijk plaats en datum van gebruik van de attributen vermeld. 
Dit materiaal dient ook getransporteerd te worden uit het zicht van publiek! 
  

CONTACT 
Algemeen    kostuumatelier@vrt.be    02/741 39 76 
Verantwoordelijke: Heinz Gijbels   heinz.gijbels@vrt.be                             
  
  
 

mailto:kostuumatelier@vrt.be
mailto:dlcrwfrontoffice@vrt.be
mailto:kostuumfonds@vrt.be
mailto:kostuumatelier@vrt.be
mailto:kostuumatelier@vrt.be
mailto:heinz.gijbels@vrt.be
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HUUR PRUIKEN 

VRT CRW heeft ook een verzameling pruiken, haarstukjes, baarden en snorren. 
Om deze te huren is een basiskennis haartooi en makeςup vereist. 
Het externe productiehuis voorziet zelf een grimeur of kapster voor de behandeling van de pruiken. 
  
  

Hoe pruiken huren? 
Indien je pruiken, snorren of baarden nodig hebt neem je eerst contact op met de EPRO-cel.  Zij mailt de toelating 
door naar de verantwoordelijke van styling. 
Nadien doe je zelf je bestelling via mail:   pruikenmakeup@vrt.be met dlcrwfrontoffice@vrt.be en de EPRO-cel 
in cc. 
  
De pruiken, baarden of snorren kunnen op voorhand gepast worden, na afspraak met het pruiken ς en make-up 
atelier (pruikenmakeup@vrt.be). 
Zorg telkens voor een deskundige (grimeur of kapster) ter plaatse. 
  
Geef per bestelling/mail zo veel mogelijk info door: zie algemene checklist aan het einde van dit hoofdstuk. 
 
pruikenmakeup@vrt.be geeft je antwoord over beschikbaarheid, tijdstip van ophalen en terugbrengen van de 
gehuurde stukken. 
  
Alle beschikbare pruiken worden uitgezocht, gefotografeerd en klaargezet tegen de afgesproken afhaaldatum. 
  
Per bestelling wordt een verhuurbon opgemaakt, waarvan je een duplicaat naar de EPRO-cel stuurt.  
  
Diegene die de pruiken afhaalt tekent de verhuurbon voor ontvangst en wordt op dat ogenblik verantwoordelijk 
gesteld voor het intact terugbrengen van de gehuurde stukken! 
  
Pruiken, haarstukjes, snorren en baarden worden met zorg behandeld, niet geknipt en niet gekleurd! Alleen de 
juiste stylingtools gebruiken voor het werken op de pruiken. 
  
.ƛƧ ǘŜǊǳƎƪŜŜǊ ƻǇ ŘŜ ƻǇƎŜƎŜǾŜƴ ŘŀǘǳƳΣ ǿƻǊŘŜƴ ŘŜ ǇǊǳƛƪŜƴ όΧύ ōƛƴƴŜƴƎŜōǊŀŎƘǘ Ȋƻŀƭǎ ȊŜ ǿŜǊŘŜƴ ƳŜŜƎŜƎŜǾŜƴΦ 
Beschadigingen worden gemeld per mail aan pruikenmakeup@vrt.be. 
 
 

TE VERMELDEN BIJ BESTELLING: algemene checklist 

- Naam productiehuis + adres + telefoon + BTW nummer 
- VRTnet + Titel van het programma + PO-nummer 
- Naam van de verantwoordelijke bij het net 
- Datum van afhalen + nummerplaat 
- Datum van terugbrengen + nummerplaat 
- Naam van de afhaler + functie + gsm + email + nummerplaat  
- Naam van de rekwisiteur of setdresser/ stylist of kleedster /kapster of grimmeur van het productiehuis 

+ gsm + email 
- Geef een juiste beschrijving (zo veel mogelijk in detail + hoeveel stuks). Voeg eventueel een detailfoto 

bij. GEEN filmpje. 
- Waar je het materiaal gaat gebruiken + ev. vergunningen, toelatingen voor uniformen 

 
Specifiek voor kostuums: 

- Voeg de maten bij van de personen die de kleding zal dragen. Alle maten: lengte, breedte, schoenmaten, 
lichaamskenmerken 

- Voor man/vrouw/jongen/meisje + ouderdom 
- Stijlperiode van de kledij: hedendaags, historisch, carnavalesk? Kleur? 

mailto:pruikenmakeup@vrt.be
mailto:dlcrwfrontoffice@vrt.be
mailto:pruikenmakeup@vrt.be
mailto:pruikenmakeup@vrt.be
mailto:pruikenmakeup@vrt.be
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- ±ƻŜƎ ŜǾŜƴǘǳŜŜƭ ŜŜƴ ƳƻƻŘōƻŀǊŘ ƻŦ ŦƻǘƻΩǎ ǘƻŜΦ 
- Zal er een pasmoment zijn? Wanneer is dit gepland? 

 
Specifiek voor pruiken: 

- Voeg de maten bij van de persoon die de pruik zal dragen.  
- Voor man/vrouw/jongen/meisje + ouderdom 
- Stijlperiode van de pruik: hedendaags, historisch, carnavalesk? Kleur? 
- Zal er een pasmoment zijn? Wanneer is dit gepland? 
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INTIMITEITSTOOLKIT MEDIARTE 

 
We vinden het enorm belangrijk dat veiligheid (zowel fysiek als mentaal) op de set/in de studio primeert. Om 
professionals te ondersteunen in het omgaan met intimiteit op de set, ontwikkelde Mediarte een 
intimiteitstoolkit , in het kader van het actieplan tegen grensoverschrijdend gedrag in de mediasector. Deze 
toolkit kan de cast en crew helpen in de zoektocht naar het creëren van een veilige omgeving op de set, en kan 
bovenal gebruikt worden om er als producent alles aan te doen om de cast, die in een kwetsbare positie geplaatst 
wordt, te beschermen.  
 
Alle richtlijnen vind je hier terug: toolkit intimiteit  
 
Verwijs, om voor iedereen een veilige omgeving te creëren, ook telkens in de callsheets naar een meldpunt waar 
ze grensoverschrijdend gedrag kunnen melden:  
 

 

CONTACT 
Algemeen    genderkamer@vlaamseombudsdienst.be  

Of rechtstreeks naar de psychologen van de genderkamer      

     nina.callens@vlaamseombudsdienst.be   

     viktor.vanderveken@vlaamseombudsdienst.be 

 
 

 

 

 

https://www.vrt.be/content/dam/vrtbe/over-de-vrt/externe-medewerkers/toolkit_intimiteit.pdf
mailto:genderkamer@vlaamseombudsdienst.be
mailto:nina.callens@vlaamseombudsdienst.be
mailto:viktor.vanderveken@vlaamseombudsdienst.be
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HET TOESTEMMINGSFORMULIER EN HOE HET TE GEBRUIKEN BIJ OPNAMES 

 

TOESTEMMINGSFORMULIER VOOR OPNAMES  

Als je een persoon wilt filmen, moet die persoon daarvoor zijn toestemming geven, zowel voor de opname als 
voor het verdere gebruik ervan.  
 
Het is aangeraden dat die toestemming schriftelijk verkregen wordt om discussies daarover te vermijden. Ook 
vanuit juridisch oogpunt is het belangrijk om aan te kunnen tonen dat de betrokken persoon zijn toestemming 
geïnformeerd gegeven heeft en hij dus op de hoogte was van o.a. het programma waarvoor de opname gemaakt 
werd, hoe die opname precies verder zal worden gebruikt, hoe VRT of het productiehuis zijn gegevens zal 
verwerken, wie hij kan contacteren bij vragen etc.  
 
Om zulke afspraken juist en volledig te vatten heeft VRT een standaard toestemmingsformulier dat in principe 
ǾƻƻǊ ŀƭƭŜ ǘŜƭŜǾƛǎƛŜǇǊƻƎǊŀƳƳŀΩǎ ǘŜ ƎŜōǊǳƛƪŜƴ ƛǎΦ Lƴ ōŜǇŀŀƭŘŜ ƎŜǾŀƭƭŜƴ ƛǎ ŜŜƴ ǘƻŜǎǘŜƳƳƛƴƎǎŦƻǊƳǳƭƛŜǊ ƻǇ Ƴŀŀǘ 
wenselijk. Je kan daarvoor terecht bij de juridische dienst en de adviseur programma-ethiek. 
 
De meest recente versie van het formulier is gepubliceerd op de volgende informatiepagina: Extern produceren 
| VRT.be. 
 
In het formulier is ruimte voorzien om eventueel bijkomende of afwijkende afspraken met de persoon die 
deelneemt aan opnames te noteren. Dit formulier moet in twee exemplaren ondertekend worden, één voor VRT 
en één voor de betrokken persoon. 
 
In dit formulier wordt ook een verwijzing naar het privacybeleid van VRT in verband met deelname aan 
opnames gemaakt. In dit privacybeleid wordt verduidelijkt welke gegevens VRT in deze context van de betrokken 
persoon verzamelt en verwerkt, en hoe die verwerking gebeurt. Goed om weten is dat dit privacybeleid ook van 
toepassing is op gevallen waarin de toestemming aan een opname niet schriftelijk, maar mondeling geregeld 
wordt of uit de situatie impliciet kan worden afgeleid. 
 
Productiehuizen kunnen het toestemmingsformulier als basis gebruiken voor het ontwikkelen van een eigen 
formulier maar dienen, wat de verwerking van persoonsgegevens betreft, uiteraard te verwijzen naar hun eigen 
privacybeleid daaromtrent. 
 
±ŜǊƎŜŜǘ ƴƛŜǘ Řŀǘ ōƛƧ ƘŜǘ ƳŀƪŜƴ Ǿŀƴ ǇǊƻƎǊŀƳƳŀΩǎ ƻƻƪ ŘŜ ŘŜƻƴǘƻƭƻƎƛǎŎƘŜ ǊŜƎŜƭǎ ŘƛŜ ǳƛǘŜŜƴƎŜȊŜǘ ǿƻǊŘŜƴ ƛƴ ƘŜǘ 
programmacharter van VRT, in acht genomen moeten worden. Zo omvat het programmacharter bijvoorbeeld 
specifieke regels voor het hanteren van verborgen camera of andere misleidingstechnieken, en voor het filmen 
van kinderen. De regels uit dit charter moeten bijgevolg in aanvulling worden gelezen op hetgeen hierna 
uiteengezet wordt. Op de website van beroepsethiek (We volgen beroepsethische principes | VRT.be) vind je 
tot slot ook andere nuttige informatie over de geldende beroepsethische richtlijnen voor het maken van 
ǇǊƻƎǊŀƳƳŀΩǎΦ 
 
 

BIJZONDERE GEVALLEN 

In een aantal bijzondere gevallen is een omzichtigere aanpak dan die vervat is in het standaardformulier, vereist. 
 

a. Slachtoffers van seksueel misbruik : 
 

Slachtoffers van seksueel misbruik mogen pas herkenbaar in de media geïdentificeerd worden als ze daarvoor 
zelf hun schriftelijke toestemming gegeven hebben.  
 
Indien er in het kader van een programma getuigenissen van slachtoffers van zulke misdrijven worden gefilmd, 
is een toestemmingsformulier op maat vaak menselijker en beter. Afhankelijk van het geval kunnen er dan ook 

https://www.vrt.be/nl/info/externe-medewerkers/
https://www.vrt.be/nl/info/externe-medewerkers/
https://www.vrt.be/nl/info/mijn-privacy/privacybeleid-deelname-aan-opnames/#:~:text=Door%20je%20(mogelijke)%20deelname%20aan,in%20deze%20verklaring%20beschreven%20manier.
https://www.vrt.be/nl/info/mijn-privacy/privacybeleid-deelname-aan-opnames/#:~:text=Door%20je%20(mogelijke)%20deelname%20aan,in%20deze%20verklaring%20beschreven%20manier.
https://www.vrt.be/nl/over-de-vrt/beleid/beroepsethiek/programmacharter/
https://www.vrt.be/nl/over-de-vrt/beleid/beroepsethiek/programmacharter/
https://www.vrt.be/nl/over-de-vrt/beleid/beroepsethiek/


 20 

afwijkende afspraken (vb. over de uitoefening en draagwijdte van een visierecht, wanneer dit wenselijk is) 
worden geformuleerd.   
 
!ŀǊȊŜƭ ƴƛŜǘ ƻƳ ƛƴ ȊƻΩƴ ƎŜǾŀƭ ǾƻƻǊŀŦ ŘŜ ŀŘǾƛǎŜǳǊ ǇǊƻƎǊŀƳƳŀ-ethiek te raadplegen. 
             

b. Getuigenissen over gevoelige persoonlijke gegevens of over emotionele of intieme onderwerpen 
 
In geval van opnames van getuigenissen over gevoelige persoonlijke gegevens (religieuze overtuiging, ziektes, 
ideologische voorkeur, seksuele geaardheid en dergelijke) of over emotionele of intieme onderwerpen is het 
goed om de betrokkene nogmaals bewust te maken van het feit dat de opname door verschillende personen 
bekeken of beluisterd zal kunnen worden. Het toestemmingsformulier omvat reeds een algemene formulering 
ƛƴ ŘƛŜ ȊƛƴΣ ƳŀŀǊ ǾƻƻǊ ƻǇƴŀƳŜǎ ƻǾŜǊ ŘŜ ǘƘŜƳŀΩǎ ƛƴ ƪǿŜǎǘƛŜ ƪŀƴ ŜŜƴ ƻƳǎŎƘǊƛƧǾƛƴƎ ƻǇ Ƴŀŀǘ ǿŜƴselijk zijn. 
 
Let er bij zulke getuigenissen ook op dat de persoon die gefilmd wordt, geen gevoelige persoonlijke gegevens 
van anderen deelt of naar anderen die geen weerwoord hebben, uithaalt.  
 
Aarzel niet om in voorkomend geval overleg te plegen met de adviseur programma-ethiek. 
 

c. Kinderen: 
 

Algemeen 
Kinderen zijn minderjarig tot en met 17 jaar. Behalve voor het verkrijgen van een rechtsgeldige toestemming 
onder de privacywetgeving (waar de grens op 13 jaar ligt), moet er voor het filmen van kinderen tot en met 17 
jaar dus een schriftelijke toestemming van de ouders of voogd verkregen worden. Wees je ervan bewust dat er 
ƛƴ ǎƻƳƳƛƎŜ ƎŜǾŀƭƭŜƴ ŜŜƴ ǾŜǊƭŜƴƎŘŜ ƳƛƴŘŜǊƧŀǊƛƎƘŜƛŘ ƪŀƴ ƎŜƭŘŜƴΦ Lƴ ȊƻΩƴ ƎŜǾŀƭ ƳƻŜǘ ŜǊ ƻƻƪ ƴŀ ŘŜ ƎŜƴƻŜƳŘŜ 
leeftijdsgrens een toestemming van de ouders of voogd verkregen worden.  
 
In het programmacharter vind je specifieke regels die in acht te nemen zijn bij het filmen van kinderen. Indien je 
daaromtrent nog vragen hebt, kan je terecht bij de adviseur programma-ethiek. Indien het regelen van de 
toestemming voor het filmen van kinderen via een derde (vb. een school, scoutsleiding, etc.) verloopt, waak dan 
erover dat die derde de toestemming van de kinderen die gefilmd worden rechtsgeldig verkrijgt en daarvoor de 
nodige vrijwaring geeft. Je kan de juridische dienst contacteren voor het vatten van zulke afspraken.  
             
Structurele samenwerking met kinderen 
Als het niet gaat om eenmalige medewerking door een kind aan een opname, maar bijvoorbeeld om de deelname 
door een kind aan een talentenwedstrijd of als figurant in een programma, moet je rekening houden met de 
regelgeving in verband met kinderarbeid. Contacteer de juridische dienst om te weten welke aandachtspunten 
je in dit geval in acht moet nemen en hoe je zulke afspraken best contractueel vat. 
 
Als een kind samen met een ouder deelneemt aan een programma kan je de toestemming voor het filmen van 
het kind regelen in het toestemmingsformulier dat je met de ouder afsluit. Overleg met de juridische dienst om 
te weten hoe je dit het best in het toestemmingsformulier vat. 
 
Toestemming van één ouder of beide ouders? 
Het basisprincipe is dat beide ouders samen het ouderlijk gezag over hun kind uitoefenen, wat impliceert dat de 
toestemming van beide ouders verkregen moet worden. In de praktijk mag je er echter van uitgaan dat de 
toestemming door één ouder (die het ouderlijk gezag uitoefent) ook de instemming van de andere ouder vat.  
 
Als het echter gaat om een gescheiden ouderpaar is het aangewezen om de toestemming van beide ouders te 
vragen, zeker wanneer het gaat om gevoelige getuigenissen of zaken die beide ouders aanbelangen. Wanneer 
de andere ouder ook ouderlijk gezag heeft, kan die ouder nadien immers nog protesteren tegen de opname en 
het verdere gebruik ervan. 
 
Jeugdrechtbank 
Het is strafrechtelijk verboden om minderjarigen die vervolgd worden voor de jeugdrechtbank of ten aanzien 
van wie door de jeugdrechtbank een maatregel genomen is, herkenbaar in beeld te brengen.   
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d. Opnames die we zouden willen gebruiken voor andere doeleinden dan voorzien in het 

toestemmingsformulier 
 

Op basis van het toestemmingsformulier kunnen fragmenten uit de gemonteerde opnames gebruikt worden 
ǾƻƻǊ ǘǊŀƛƭŜǊǎ ǾƻƻǊ ƘŜǘ ōŜǘǊƻƪƪŜƴ ǇǊƻƎǊŀƳƳŀ ƻŦ ǾƻƻǊ ǾŜǊǿŜǊƪƛƴƎ ƛƴ ŀƴŘŜǊŜ ǇǊƻƎǊŀƳƳŀΩǎΦ 
 
Indien de opnames voor andere doeleinden zullen worden gebruikt, contacteer je beter vooraf de juridische 
dienst om te bepalen of het toestemmingsformulier het voorgenomen gebruikt afdekt of dat een aangepaste 
omschrijving noodzakelijk is. 
 

e. Auteursrechtelijk beschermde bijdragen en naburigrechtelijk beschermde prestaties 
 

Indien een persoon in het kader van opnames wordt ingeschakeld voor het leveren van een auteursrechtelijk 
beschermde bijdrage (iemand schrijft een scenario) of van een naburigrechtelijk beschermde prestatie (iemand 
zingt een lied, draagt een gedicht voor, komt als muzikant naar de studio voor een opnamesessie etc.), kan het 
toestemmingsformulier voor opnames niet gebruikt worden. Contacteer dan de juridische dienst om te weten 
welke overeenkomst het meest geschikt is. 
 

f. 5ŜŜƭƴŀƳŜ ŀŀƴ ǇǊƻƎǊŀƳƳŀΩǎ ŀƭǎ ŦƛƎǳǊŀƴǘ ƻŦ ŀƭǎ ƪŀƴŘƛŘŀŀǘ ƛƴ ŘŜ ǎǘǳŘƛƻ 
 

Indien een persoon op een structurele manier deelneemt aan een programma (bijvoorbeeld als figurant of 
praatgast), worden er andere formulieren gebruikt om de toestemming voor deelname aan opnames door die 
persoon te regelen. Contacteer de juridische dienst om te weten welke overeenkomst het meest geschikt is. 
 

MONDELINGE OF IMPLICIETE TOESTEMMING 

In sommige gevallen (vb. bij een interview op straat) is het niet mogelijk een schriftelijk toestemmingsformulier 
door de betrokken persoon te laten ondertekenen. 
 
Indien de situatie het toelaat is het aangeraden om de mondelinge toestemming van een persoon voor de 
opname en het gebruik daarvan in het kader van het betrokken programma op te nemen, en/of deze mondelinge 
toestemming achteraf schriftelijk door het gebruik van een toestemmingsformulier te laten bevestigen. 
 
Soms kan de toestemming ook impliciet uit de situatie afgeleid worden doordat de betrokken persoon duidelijk 
wist dat hij deelnam aan een opname (indien er vb. een interview wordt afgenomen en er een microfoon van 
VRT NWS voor afname van dit interview gebruikt werd) en hij daardoor redelijkerwijs op de hoogte kon zijn van 
het programma en de doeleinden waarvoor deze opname werd gemaakt. 
 
Het is in elk geval nuttig om de betrokkene in zulke situaties, indien mogelijk, ook te wijzen op het bestaan van 
het privacybeleid voor deelname aan opnames door VRT (dat op onze website gepubliceerd is) en waarin hij 
relevante informatie en contactpersonen over dit onderwerp kan terugvinden. 
 

NOG EEN PAAR TIPS 

- Leg uit waarom het ondertekenen van een toestemmingsformulier noodzakelijk is, en wees transparant en 
duidelijk 
Mensen een document laten tekenen kan natuurlijk heel formeel en afstandelijk overkomen. Je kan de 
betrokkenen geruststellen door op hun vragen te antwoorden en duidelijk te maken dat het schriftelijk maken 
van zulke afspraken ook in hun voordeel is, en hen toelaat dat hun toestemming geïnformeerd te geven. 
In het formulier wordt ook praktische informatie gedeeld, zodat de betrokken personen bij de juiste dienst 
terecht kunnen met hun vragen of klachten. Stel je open en constructief op. 
 
- Overleg bij twijfel of vragen 
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Contacteer bij afwijkingen op de situatie zoals voorzien in het toestemmingsformulier steeds de adviseur 
programma-ethiek en de juridische dienst. Bij twijfel of vragen is voorafgaand overleg sowieso de logische 
handelswijze. 
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TOEGANKELIJKHEID: OPNAMES MET PUBLIEK 

 
VRT is sinds 2023 een engagement aangegaan met de organisatie Inter Vlaanderen, het Vlaamse 
expertisecentrum rond toegankelijkheid (https://www.vlaanderen.be/inter) en kunnen het kwaliteitslabel 
άǘƻŜƎŀƴƪŜƭƛƧƪ ŜǾŜƴǘέ ƎŜǾŜƴ ŀŀƴ ŜǾŜƴŜƳŜƴǘŜƴ Ŝƴ ƻǇƴŀƳŜǎΦ  Met dit label laat VRT zien dat de publieke omroep 
veel belang hecht aan iedere kijker of deelnemer, met of zonder handicap.  
Komt er publiek bij jouw opname kijken? Voeg dan zeker toegankelijkheid aan je checklist toe. 
Download ons vijfstappenplan naar het kwaliteitslabel.  
Idealiter zijn alle voorzieningen aanwezig op je event maar soms is dit niet noodzakelijk noch van 
toepassing.  Bekijk samen met ons wat mogelijk is en wat optioneel is. 
VRT Toegankelijkheid staat voor je klaar, je kan ons inzetten als schakel tussen jouw productie en de doelgroepen 
maar ook ter ondersteuning van de productie. 
 
 

CONTACT 
Algemeen     toegankelijkheid@vrt.be 
Verantwoordelijke   aster.lauwers@vrt.be    

 
 

https://eur03.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.vlaanderen.be%2Finter&data=05%7C02%7CDaisy.HOFMANS%40VRT.BE%7Cdbc5029c2d6341e3fbda08dc904bef9a%7Cae2e7156c854434a94adbb5e5db6a5ea%7C0%7C0%7C638543903014275472%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=TNIEAfazz0ylmV4JKg5VSXqIvBo37wkCaKoGpouGJ18%3D&reserved=0
mailto:toegankelijkheid@vrt.be
mailto:aster.lauwers@vrt.be
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PRODUCTPLAATSING (PP) EN ANDERE VORMEN VAN COMMERCIELE COMMUNICATIE  in (co)producties in 
opdracht van de VRT 

 
Ψ±w¢ /ǊŜŀǘƛǾŜ tŀǊǘƴŜǊǎƘƛǇǎΩ ǎǘǊŜŜŦǘ ƴŀŀǊ ŜŜƴ ƻǇǘƛƳŀƭŜ ŎƻƳƳŜǊŎƛšƭŜ ŜȄǇƭƻƛǘŀǘƛŜ Ǿŀƴ ŘŜ ƳŜǊƪŜƴ Ǿŀƴ ±w¢Σ Ǿŀƴ ƘŀŀǊ 
ƴŜǘǘŜƴΣ ǇǊƻƎǊŀƳƳŀΩǎΣ ŦƛƎǳǊŜƴ Ŝƴ ǇŜǊǎƻƴŜƴ ƳŜǘ ǳƛǘȊƻƴŘŜǊƛƴƎ Ǿŀƴ ƘŜǘ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛŜŀŀƴōƻŘΦ  
 
Creative Partnerships kijkt samen met de programmateams naar mogelijke partnerships: Product Plaatsing (PP) 
alsook ŀƭƭŜ ŀƴŘŜǊŜ ǾƻǊƳŜƴ Ǿŀƴ ŎƻƳƳŜǊŎƛšƭŜ ŎƻƳƳǳƴƛŎŀǘƛŜ ƛƴ ǘŜƭŜǾƛǎƛŜǇǊƻƎǊŀƳƳŀΩǎΦ  
Ze doen dit in nauw overleg met de dienst Beleid & ondersteuning Partnerships.  
Deze dienst tarifeert voor elk televisieprogramma de waarde van een aftiteling en van de visibiliteit (PP) van een 
product of dienst in een programma.  
 
Elke producer is, bij de aanvang van de productie, verplicht om contact op te nemen met Creative Partnerships 
en daarbij de dienst Beleid & ondersteuning Partnerships.  
 
In een startmeeting (ongeveer 1,5u) worden een aantal basisafspraken gemaakt en een aantal belangrijke 
agendapunten overlopen. 

1. De handleiding over PP wordt overlopen, deze gaat oa over:  
- Soorten product plaatsing?Wat is offscreen sponsoring? 
- Welke producten mogen wel/niet? 
- Welke return mag wel/niet? 
- Wat is het tarief en hoe is dat bepaald? 
- Welk soort contract? 
- Wat is commercieel en wat is niet-commercieel? 
- Wat met overheden? 
2. Het tarief van een generiekvermelding (met dank aan...) en de waarde van de visibiliteit (PP) van een 

product of dienst voor het specifieke programma. 
3. De lijst van Premium Partners van de VRT. Dat is een nuttige lijst van alle bedrijven die een alliantie met 

de VRT hebben afgesloten. Deze bedrijven hebben voorrang op alle andere bedrijven en moeten eerst 
gecontacteerd worden voor product plaatsing. 

4. Standaardcontracten (PP, Offscreensponsoring) die verplicht moeten gebruikt worden bij het afsluiten 
van overeenkomsten. Belangrijk: elke overeenkomst moet vóór ondertekening en uitzending, 
goedgekeurd worden door Beleidsspecialist Jorgo Michalopoulos. Hij bezorgt deze contracten ook aan 
de zakelijk leiding van VRT1, VRT CANVASΣ Χ 

 

 

 

CONTACT 
 
Beleidsspecialist Jorgo Michalopoulos  jorgo.michalopoulos@vrt.be  02/741 50 94 
 
Bij afwezigheid van Jorgo: 
Peter Reniers     peter.reniers@vrt.be  02/741 38 83 
 
 
 

mailto:jorgo.michalopoulos@vrt.be
mailto:peter.reniers@vrt.be
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MEDEWERKING VAN NIET-/haa9w/L9[9 9b¢L¢9L¢9b Lb twhDw!aa!Ω{ (IF) 

 
Naast de commerciële financiering bestaat er ook een afzonderlijk beleid inzake Institutionele financiering. Dit 
niet-commercieel beleid valt onder de bevoegdheid van Creative Partnerships. 
 

WAT IS INSTITUTIONELE FINANCIERING (IF)? 

IF is een vorm van financiering door niet commerciële instellingen: overheid- gelieerde entiteiten of soortgelijke 
zoals overheidsdepartementen, ministeries, provincies, gemeentes, diensten voor city of regionale marketing.   
Overheidsbedrijven of organisaties met winstoogmerk (vb. Zoo Antwerpen, musea,...),  sectororganisaties en 
belangenverenigingen van bepaalde sectoren/bedrijven (vb. VOKA, federatie bierbrouwers, Assuralia) worden 
uitgesloten.  
IF is dus per definitie non-commercieel en volgt dan ook een andere logica dan sponsoring of productplaatsing 
waar het Mediadecreet op van toepassing is. 
Ook bij IF geldt het principe dat VRT onafhankelijk en (redactioneel) autonoom en trouw aan haar 
programmacharter moet handelen. 
Spreiding en diversiteit van mogelijke IF-partners is noodzakelijk.  
 
Inbreng IF partner kan zowel in natura als financieel als beide.  
De return VRT is afhankelijk van de grootte van deze inbreng (zie IF beleid VRT). Indien aftiteling werd 
ƻǾŜǊŜŜƴƎŜƪƻƳŜƴ ƛǎ Řƛǘ ǎǘŜŜŘǎ Ƴƛǘǎ άLƴ ǎŀƳŜƴǿŜǊƪƛƴƎ ƳŜǘΧέΦ 
 
 

ROUTING? 

Bij mogelijke samenwerking met IF partner: het productiehuis (PH) licht Creative Partnerships in. Creative 
Partnerships stuurt mee en kan veto stellen.  
Bij goedkeuring: PH maakt contract op a.d.h.v. sjabloon VRT. Creative Partnerships tekent het contract mee. 
 
Een 3-ǇŀǊǘƛƧŜƴ ά{ŀƳŜƴǿŜǊƪƛƴƎǎƻǾŜǊŜŜƴƪƻƳǎǘ LƴǎǘƛǘǳǘƛƻƴŜƭŜ ŦƛƴŀƴŎƛŜǊƛƴƎέ ƛǎ ŘŜ ǾŜǊǇƭƛŎƘǘŜ ŎƻƴǘǊŀŎǘǾƻǊƳ όǎƧŀōƭƻƻƴ 
door VRT geleverd). 
 
 
Voor verdere details: ziehandleiding PP & IF april 2024.. 
 
 
CONTACT  
Creative Partnerships    Geertrui Rooselaer   geertrui.rooselaer@vrt.be   
 
 
 
 
 
 

mailto:geertrui.rooselaer@vrt.be
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POSTPRODUCTIE 
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 RICHTLIJNEN VOOR DE GENERIEKEN 

 

ALGEMEEN 

Een eindgeneriek is een ideaal zapmoment.  
De eindgeneriek moet zo kort en interessant mogelijk zijn en moet verwerkt zijn in de beleving van het 
programma. Daarom worden er ook geen programmamakers vermeld in de eindgeneriek (behoudens 
uitzonderingen zie lager). 
De productiehuizen spreken altijd af met hun verantwoordelijke bij het net hoe de eindgeneriek van een 
programma er zal uitzien en checken op voorhand af op de volgende manier:   
 

1. Excel-lijst bezorgen met een tekstueel voorstel voor de begin- en eindgeneriek; 
2. Voorstel voor de visuele invulling van de eindgeneriek. 

 
Beiden vóór de montage van de generieken van start gaat. 
 
 

GENERIEKVERMELDINGEN SPECIFIEK VOOR NON-FICTIE (VRT1, VRT CANVAS EN VRT MAX) 

PARTNERS EN SAMENWERKINGEN 
 
Deze vermeldingen staan gebundeld, bij voorkeur op 1 pancarte (schermvullend en gecombineerd met andere 
commerciële en niet-commerciële partners). 
 
Vermeldingen commerciële partners (zie ook hoofdstuk productplaatsing voor meer details): 

- Enkel op de eindgeneriek;   
- ΨƳŜǘ Řŀƴƪ ŀŀƴΧ ΩΥ voor PP-sponsors die het programma financieel of materieel ondersteunen 

(vastgelegd via een ruilovereenkomst); 
- bƻƻƛǘ ƭƻƎƻΩǎ ƻŦ ǿŜōŀŘǊŜǎΦ 

 
Vermeldingen niet-commerciële partners:  

- Enkel op de eindgeneriek; 
- Ψƛƴ ǎŀƳŜƴǿŜǊƪƛƴƎ ƳŜǘΧΩΥ  voor institutionele partners (overheidsdepartementen, ministeries, 

kabinetten, provincies, gemeenten, diensten voor city- of regionale marketing, overheidsbedrijven, een 
ŀŀƴǘŀƭ ŎǳƭǘǳǊŜƭŜ ƛƴǎǘŜƭƭƛƴƎŜƴΣ ƭƛŜŦŘŀŘƛƎƘŜƛŘǎƻǊƎŀƴƛǎŀǘƛŜǎΣ Χ);   

- Deze afspraak dient ook te worden vastgelegd via een 3-partijenovereenkomst. 
 

Vermeldingen Tax Shelter:  
- In begingeneriek (enkel indien ook VAF wordt vermeld) ȊƻƴŘŜǊ ƭƻƎƻ ΨǘŀȄ ǎƘŜƭǘŜǊΩΤ 
- Lƴ ŜƛƴŘƎŜƴŜǊƛŜƪ ŜǾŜƴǘǳŜŜƭ ƳŜǘ ƭƻƎƻ ΨǘŀȄ ǎƘŜƭǘŜǊΩΤ 
- Ψmet de ǎǘŜǳƴ Ǿŀƴ ŘŜ ¢ŀȄ {ƘŜƭǘŜǊ ƳŀŀǘǊŜƎŜƭ Ǿŀƴ ŘŜ .ŜƭƎƛǎŎƘŜ CŜŘŜǊŀƭŜ ƻǾŜǊƘŜƛŘΩ; 
- Geen vermelding van investeerders, tussenpersonen of intermediairs in begingeneriek; 
- Vermelding van investeerders, tussenpersonen of intermediairs kan enkel in eindgeneriek, zonder logo 

en zonder vermelding van bedrijfsomschrijving of vennootschapsvorm; 
- In dezelfde lettergrootte als de andere commerciële en niet-commerciële partners; 
- Gebundeld op 1 pancarte (1x schermvullend, bij voorkeur gecombineerd met andere commerciële en 

niet-commerciële partners); 
- DŜŜƴ ǳǊƭǎΩǎ ǾŜǊƳŜƭŘŜƴ. 
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UITZONDERLIJKE VERMELDINGEN 
 
Deze vermeldingen staan ook op dezelfde gebundelde pancarte. 
 
!ǳǘŜǳǊǎǊŜŎƘǘŜƭƛƧƪ ōŜǎŎƘŜǊƳŘŜ ȊŀƪŜƴ όǎŎƘƛƭŘŜǊƛƧŜƴΣ ŦƻǘƻΩǎΣΧύΥ mogen vermeld worden in de eindgeneriek van de 
afleveringen waar ze in beeld worden gebracht. 
 
Vermeldingen eventuele contractuele afspraken: bv. rechtenhouder bij aangekocht format. 
 
 

COPYRIGHT 
 
De copyright verschijnt op het laatste beeld van de aflevering en niet op een zwarte pancarte erachter (zie ook 
hoofdstuk copyright voor meer details). 
 
 
 

GENERIEKVERMELDINGEN SPECIFIEK VOOR  AUTEURSDOCUMENTAIREREEKSEN 

Noot: hiermee bedoelen we non-fictiereeksen of non-fictie one offs, niet reportagemagazines, (studio)shows, 
ǇǊƻƎǊŀƳƳŀΩǎ ƳŜǘ ǊǳōǊƛŜƪŜƴΣ ŎƻƴǎǳƳŜƴǘŜƴǇǊƻƎǊŀƳƳŀΩǎ, entertainment, human interest, formats ed.  
 
Begin- en eindgeneriek moeten creatief verwerkt zijn in de beleving van het programma. We bedoelen daarmee 
een organisch geheel, bijvoorbeeld enkele namen in grafiek in een beginsequentie en dus géén pancartes met 
namen erop. We vermijden te allen tijde een zapmoment. 
 
Begingeneriek 

 Opening credits (verwerkt in beeld) kunnen bevatten: 
o de titel van de reeks/aflevering 
o de coproducerende partners en contractueel verplichte vermeldingen voor fondsen die 
ŘŜǊŜŜƪǎ ƳŜŜ ŦƛƴŀƴŎƛŜǊŜƴ όǾō ±!C aŜŘƛŀŦƻƴŘǎΣ ǘŀƪǎ ǎƘŜƭǘŜǊΣ Χύ 

o maximaal 5 functies/namen: regisseur, scenarist, crew en/of cast 
- Namen op de begingeneriek mogen niet meer op de eindgeneriek vermeld worden; 
- Maximaal 20 seconden. 

 
Eindgeneriek 

- Crew (regisseur, scenarist en heads of department ς zie verder) en eventueel cast worden vermeld, te 
verdelen over maximaal 3 titels over beeld; 

- Totale duurtijd eindgeneriek: maximaal 20 seconden; 
- NOOT: indien de titels verwerkt worden in een crossmontage met beelden (bvb. van de volgende 

aflevering) wordt enkel de duurtijd van de titels geteld. 
- De namen die op de begingeneriek staan, komen niet op de eindgeneriek. Een naam mag dus in totaal 

maar ŞŞn keer (in de hoogste functie) vermeld worden in de generieken. Er wordt enkel vermelding 
gemaakt van voornaam + naam, geen extra info - bv lid van een bepaalde groep.  

 
Crewvermeldingen 

- Regisseur en scenarist 
- Heads of department: 

o DOP/Camerapersoon 
o Monteu-r/ -se 
o Originele muziek (hetzij de componist, hetzij de groepsnaam) 
o Sound engineer 
o Sound design 
o Producer 



 29 

- Specifieke functies gebonden aan het project: 
o animator/SFX 
o (beeld)researcher 
o eindredactie 
o presentator/interviewer 
o choreograaf 
o ŦŀŎǘƻǊ ά·έΣΧ 

 
Indien functies gedeeld worden, wordt enkel de belangrijkste naam vermeld, met een maximum van 2 namen 
per functie. 
 
De producerende partij neemt hiervoor de verantwoordelijkheid. De keuze kan niet bij de zender worden gelegd. 
Bij onenigheid of discussie is het aan de producerende partij om het compromis te vinden in welke namen dan 
de credits halen. (Voorbeeld uit de praktijk: 7 cameramensen werkten mee aan de reeks, wie van hen had het 
grootste aandeel en wordt dus vermeld in de generiek?) 
 

PARTNERS EN SAMENWERKINGEN 
 
Deze vermeldingen staan gebundeld, bij voorkeur op 1 pancarte (schermvullend en gecombineerd met andere 
commerciële en niet-commerciële partners). 
 
Vermeldingen commerciële partners (zie ook hoofdstuk productplaatsing voor meer details): 

- Enkel op de eindgeneriek;   
- ΨƳŜǘ Řŀƴƪ ŀŀƴΧ ΩΥ voor PP-sponsors die het programma financieel of materieel ondersteunen 

(vastgelegd via een ruilovereenkomst); 
- bƻƻƛǘ ƭƻƎƻΩǎ ƻŦ ǿŜōŀŘǊŜǎΦ 

 
Vermeldingen niet-commerciële partners:  

- Enkel op de eindgeneriek; 
- Ψƛƴ ǎŀƳŜƴǿŜǊƪƛƴƎ ƳŜǘΧΩΥ  voor institutionele partners (overheidsdepartementen, ministeries, 

kabinetten, provincies, gemeenten, diensten voor city- of regionale marketing, overheidsbedrijven, een 
ŀŀƴǘŀƭ ŎǳƭǘǳǊŜƭŜ ƛƴǎǘŜƭƭƛƴƎŜƴΣ ƭƛŜŦŘŀŘƛƎƘŜƛŘǎƻǊƎŀƴƛǎŀǘƛŜǎΣ Χ);   

- Deze afspraak dient ook te worden vastgelegd via een 3-partijenovereenkomst. 
 
Vermeldingen Tax Shelter:  

- Lƴ ōŜƎƛƴƎŜƴŜǊƛŜƪ όŜƴƪŜƭ ƛƴŘƛŜƴ ƻƻƪ ±!C ǿƻǊŘǘ ǾŜǊƳŜƭŘύ ȊƻƴŘŜǊ ƭƻƎƻ ΨǘŀȄ ǎƘŜƭǘŜǊΩΤ 
- Lƴ ŜƛƴŘƎŜƴŜǊƛŜƪ ŜǾŜƴǘǳŜŜƭ ƳŜǘ ƭƻƎƻ ΨǘŀȄ ǎƘŜƭǘŜǊΩΤ 
- ΨƳŜǘ ŘŜ ǎǘŜǳƴ Ǿŀƴ ŘŜ ¢ŀȄ {ƘŜƭǘŜǊ ƳŀŀǘǊŜƎŜƭ Ǿŀƴ ŘŜ .ŜƭƎƛǎŎƘŜ CŜŘŜǊŀƭŜ ƻǾŜǊƘŜƛŘΩ; 
- Geen vermelding van investeerders, tussenpersonen of intermediairs in begingeneriek; 
- Vermelding van investeerders, tussenpersonen of intermediairs kan enkel in eindgeneriek, zonder logo 

en zonder vermelding van bedrijfsomschrijving of vennootschapsvorm; 
- In dezelfde lettergrootte als de andere commerciële en niet-commerciële partners; 
- Gebundeld op 1 pancarte (1x schermvullend, bij voorkeur gecombineerd met andere commerciële en 

niet-commerciële partners); 
- DŜŜƴ ǳǊƭǎΩǎ ǾŜǊƳŜƭŘŜƴΦ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 30 

VAF VERMELDINGEN 
 
Vermeldingen VAF-mediafonds: 

1. VAF in begingeneriekΥ άaŜǘ ŘŜ ǎǘŜǳƴ Ǿŀƴ ƘŜǘ ±ƭŀŀƳǎ !ǳŘƛƻǾƛǎǳŜŜƭ CƻƴŘǎ ό±!Cύέ ŘƛŜƴǘ ǾŜǊǇƭƛŎƘǘ 
tekstueel vermeld te worden. Deze vermelding is zonder logo. De plaatsing ervan is vrij te kiezen binnen 
de stijl en opbouw van de begingeneriek.  

2. VAF in eindgeneriekΥ ±ŜǊǇƭƛŎƘǘŜ ǘŜƪǎǘǳŜƭŜ ǾŜǊƳŜƭŘƛƴƎ ƻǇ ŘŜ ǾƻƻǊƭŀŀǘǎǘŜ ǇŀƴŎŀǊǘŜ ŀƭǎ ǾƻƭƎǘ ά5ƛǘ 
programma kwam tot stand met steun van het Vlaams Audiovisueel Fonds (VAF) van de Vlaamse 
hǾŜǊƘŜƛŘέΦ hǇ ŘŜȊŜ ǇŀƴŎŀǊǘŜ ƪƻƳǘ ŜƴƪŜƭ Ŝƴ ŀƭƭŜŜƴ ŘŜ ±!C-vermelding te staan,  nooit in combinatie 
met andere partners behalve als er ook steun van het garantiefonds en/ of het noodfonds Corona is 
toegekend.  

3. VAF/Vlaanderen combilogo is verplicht als er nog andere logovermeldingen van andere partners en of 
zender(s) worden gebruikt en dit samen met de tekstuele vermelding. In dit geval dat VAF/Vlaanderen 
combinatielogo op eindgeneriek voorkomt, wordt de tekstuele vermelding als volgt: ά5ƛǘ ǇǊƻƎǊŀƳƳŀ 
ƪǿŀƳ ǘƻǘ ǎǘŀƴŘ ƳŜǘ ǎǘŜǳƴ Ǿŀƴ ƘŜǘ ±ƭŀŀƳǎ !ǳŘƛƻǾƛǎǳŜŜƭ CƻƴŘǎ ό±!CύέΦ 

 

UITZONDERLIJKE VERMELDINGEN 
 
Deze vermeldingen staan ook op dezelfde gebundelde pancarte. 
 
!ǳǘŜǳǊǎǊŜŎƘǘŜƭƛƧƪ ōŜǎŎƘŜǊƳŘŜ ȊŀƪŜƴ όǎŎƘƛƭŘŜǊƛƧŜƴΣ ŦƻǘƻΩǎΣΧύΥ mogen vermeld worden in de eindgeneriek van de 
afleveringen waar ze in beeld worden gebracht. 
 
Vermeldingen eventuele contractuele afspraken: bv. rechtenhouder bij aangekocht format. 
 

COPYRIGHT 
 
De copyright verschijnt op het laatste beeld van de aflevering en niet op een zwarte pancarte erachter (zie ook 
hoofdstuk copyright voor meer details). 
 
NOOT: Indien contractuele verplichtingen met andere financiële partners dit vereisen, kan in overleg afgeweken 
ǿƻǊŘŜƴ Ǿŀƴ ŘŜ ǎǘŀƴŘŀŀǊŘ ŎƻǇȅǊƛƎƘǘ ǾŜǊƳŜƭŘƛƴƎΣ Ŝƴ ƪǳƴƴŜƴ ƭƻƎƻΩǎ ƎŜǇƭŀŀǘǎǘ ǿƻǊŘŜƴΦ 5Ŝ ±w¢ Ȋŀƭ ȊƛŎƘ ƘƛŜǊ ƴƛŜǘ 
tegen verzetten indien deze contractuele verplichtingen werden aangegaan voor het afsluiten van de 
overeenkomst met VRT, of indien bijkomende financiering wordt afgeblokt. De producent zal een afwijking 
bespreken met de netverantwoordleijke zodra een mogelijk conflict zich aandient 
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GENERIEKVERMELDINGEN SPECIFIEK VOOR FICTIE (VRT1, VRT CANVAS EN VRT MAX) 

 

Begingeneriek 
- Maximaal 60 seconden; 
- We onderscheiden 3 categorieën op basis van de coproductieovereenkomst:  

 

 Majoritair commissioning Minoritair commissioning Niet commissioning 

Begingeneriek 
Ψ±w¢ Ŝƴ ώǇǊƻŘǳŎǘƛŜƘǳƛǎϐ 
ǇǊŜǎŜƴǘŜǊŜƴΩ ƻŦ Ψ9Ŝƴ ŎƻǇǊƻŘǳŎǘƛŜ 
Ǿŀƴ ±w¢ Ŝƴ ώǇǊƻŘǳŎǘƛŜƘǳƛǎϐΩ 
(wereldwijd, in max. lettergrootte 
die in de generiek wordt gebruikt) 
 
 
 
 
Zie voorbeeld 1 

VRT in opening credit 

(wereldwijd, op dezelfde 

manier als alle 

coproductiepartijen) 

 
 
 
 
 
Zie voorbeeld 2 

VRT in opening credit, maar is 

in deze niet verplicht.  

Als VRT toch meegenomen 

wordt in de begingeneriek, 

gelden dezelfde richtlijnen als 

bij Minoritair commissioning. 

Zie voorbeeld 3 

Ident VRT Ident VRT voor begingeneriek op 
derde platformen in Vlaanderen, 
en waar mogelijk wereldwijd 

Ident VRT voor begingeneriek 

op derde platform in 

Vlaanderen 

 
/  

 
Voorbeeld 1: Majoritair commissioning 
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Voorbeeld 2: Minoritair commissioning 

 
 
Voorbeeld 3: Niet commissioning 

  
 

Eindgeneriek 
- Maximaal 45 seconden; 

NOOT: bij voorkeur steeds zo kort mogelijk, generiek van de laatste aflevering kan langer, met een 
maximum van 45 seconden; 

- De personen die op de begingeneriek staan, komen niet op de eindgeneriek. Ook acteurs en regisseurs 
niet; 
NOOT: een naam mag dus in totaal maar één keer (in de hoogste functie) vermeld worden in de 
generieken. Er wordt enkel vermelding gemaakt van voornaam + naam, geen extra info - bv lid van een 
bepaalde groep;  

- Vermeldingen van medewerkers op eindgeneriek kan, als deze een wezenlijke bijdrage leveren aan de 
reeks. Bij alle afleveringen (met uitzondering van de laatste) enkel de heads of department in de 
eindgeneriek. In de laatste eindgeneriek kan het wel uitgebreider; 
NOOT: ook bij de laatste aflevering de generiek zo interessant mogelijk houden om doorkijkgedrag te 
blijven stimuleren. 
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PARTNERS EN SAMENWERKINGEN 
 
Deze vermeldingen staan gebundeld, bij voorkeur op 1 pancarte (schermvullend en gecombineerd met andere 
commerciële en niet-commerciële partners). 
 
Vermeldingen commerciële partners (zie ook hoofdstuk productplaatsing voor meer details): 

- Enkel op de eindgeneriek;  
- ΨƳŜǘ Řŀƴƪ ŀŀƴΧ ΩΥ voor PP-sponsors die het programma financieel of materieel ondersteunen 

(vastgelegd via een ruilovereenkomst); 
- bƻƻƛǘ ƭƻƎƻΩǎ ƻŦ ǿŜōŀŘǊŜǎΦ 

 
Vermeldingen niet-commerciële partners:  

- Enkel op de eindgeneriek; 
- Ψƛƴ ǎŀƳŜƴǿŜǊƪƛƴƎ ƳŜǘΧΩΥ  voor institutionele partners (overheidsdepartementen, ministeries, 

kabinetten, provincies, gemeenten, diensten voor city- of regionale marketing, overheidsbedrijven, een 
ŀŀƴǘŀƭ ŎǳƭǘǳǊŜƭŜ ƛƴǎǘŜƭƭƛƴƎŜƴΣ ƭƛŜŦŘŀŘƛƎƘŜƛŘǎƻǊƎŀƴƛǎŀǘƛŜǎΣ Χ); 

- Deze afspraak dient ook te worden vastgelegd via een 3-partijenovereenkomst. 
 
Vermeldingen Tax Shelter:  

- In begingeneriek (enkel indien ook VAF wordt vermeld) ȊƻƴŘŜǊ ƭƻƎƻ ΨǘŀȄ ǎƘŜƭǘŜǊΩΤ 
- Lƴ ŜƛƴŘƎŜƴŜǊƛŜƪ ŜǾŜƴǘǳŜŜƭ ƳŜǘ ƭƻƎƻ ΨǘŀȄ ǎƘŜƭǘŜǊΩΤ 
- ΨƳŜǘ ŘŜ ǎǘŜǳƴ Ǿŀƴ ŘŜ ¢ŀȄ {ƘŜƭǘŜǊ ƳŀŀǘǊŜƎŜƭ Ǿŀƴ ŘŜ .ŜƭƎƛǎŎƘŜ CŜŘŜǊŀƭŜ ƻǾŜǊƘŜƛŘΩ; 
- Geen vermelding van investeerders, tussenpersonen of intermediairs in begingeneriek; 
- Vermelding van investeerders, tussenpersonen of intermediairs kan enkel in eindgeneriek, zonder logo 

en zonder vermelding van bedrijfsomschrijving of vennootschapsvorm; 
- In dezelfde lettergrootte als de andere commerciële en niet-commerciële partners; 
- Gebundeld op 1 pancarte (1x schermvullend, bij voorkeur gecombineerd met andere commerciële en 

niet-commerciële partners); 
- DŜŜƴ ǳǊƭǎΩǎ ǾŜǊƳŜƭŘŜƴ. 

 
 

UITZONDERLIJKE VERMELDINGEN  
 
Deze vermeldingen staan ook op dezelfde gebundelde pancarte. 
 
Auteursrechtelijk beschermde zaken όǎŎƘƛƭŘŜǊƛƧŜƴΣ ŦƻǘƻΩǎΣΧύΥ ƳƻƎŜƴ ǾŜǊƳŜƭŘ ǿƻǊŘŜƴ ƛƴ ŘŜ ŜƛƴŘƎŜƴŜǊƛŜƪ Ǿŀƴ ŘŜ 
afleveringen waar ze in beeld worden gebracht.   

  
Vermeldingen eventuele contractuele afspraken: bv. rechtenhouder bij aangekocht format. 
 

VAF VERMELDINGEN 
 
Vermeldingen VAF-mediafonds: 

1. VAF in begingeneriek: άaŜǘ ŘŜ ǎǘŜǳƴ Ǿŀƴ ƘŜǘ ±ƭŀŀƳǎ !ǳŘƛƻǾƛǎǳŜŜƭ CƻƴŘǎ ό±!Cύέ ŘƛŜƴǘ ǾŜǊǇƭƛŎƘǘ 
tekstueel vermeld te worden. Deze vermelding is zonder logo. De plaatsing ervan is vrij te kiezen binnen 
de stijl en opbouw van de begingeneriek.  

2. VAF in eindgeneriek: Verplichte tekstuele vermelding op de voorlaatste pancarte ŀƭǎ ǾƻƭƎǘ ά5ƛǘ 
programma kwam tot stand met steun van het Vlaams Audiovisueel Fonds (VAF) van de Vlaamse 
hǾŜǊƘŜƛŘέΦ hǇ ŘŜȊŜ ǇŀƴŎŀǊǘŜ ƪƻƳǘ ŜƴƪŜƭ Ŝƴ ŀƭƭŜŜƴ ŘŜ ±!C-vermelding te staan,  nooit in combinatie 
met andere partners behalve als er ook steun van het garantiefonds en of het noodfonds Corona is 
toegekend.  

3. VAF/Vlaanderen combilogo is verplicht als er nog andere logovermeldingen van andere partners en of 
zender(s) worden gebruikt en dit samen met de tekstuele vermelding. In dit geval dat VAF/Vlaanderen 
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ŎƻƳōƛƴŀǘƛŜƭƻƎƻ ƻǇ ŜƛƴŘƎŜƴŜǊƛŜƪ ǾƻƻǊƪƻƳǘΣ ǿƻǊŘǘ ŘŜ ǘŜƪǎǘǳŜƭŜ ǾŜǊƳŜƭŘƛƴƎ ŀƭǎ ǾƻƭƎǘΥ ά5ƛǘ ǇǊƻƎǊŀƳƳŀ 
ƪǿŀƳ ǘƻǘ ǎǘŀƴŘ ƳŜǘ ǎǘŜǳƴ Ǿŀƴ ƘŜǘ ±ƭŀŀƳǎ !ǳŘƛƻǾƛǎǳŜŜƭ CƻƴŘǎ ό±!CύέΦ 

Vermeldingen VAF-Filmfonds bij levering voor uitzending aan omroepen en streamers (Auteursdocumentaires 
en Films): 
 

1. VAF Leader: is verplicht voor de door het VAF/Filmfonds gesteunde creaties. De leader wordt 
beschouwd als een integraal onderdeel van het werk. De plaatsing van de leader is bepaald: onmiddellijk 
en zonder enige onderbreking door een andere leader of pancarte, net voor aanvang van het werk (bv. 
de begingeneriek). Alle andere leaders (of pancartes) van bv. producenten, distributeurs, etc. moeten 
vòòr de VAF-leader geplaatst worden. 

2. VAF in begingeneriek: άaŜǘ ŘŜ ǎǘŜǳƴ Ǿŀƴ ƘŜǘ ±ƭŀŀƳǎ !ǳŘƛƻǾƛǎǳŜŜƭ CƻƴŘǎ ό±!Cύέ ŘƛŜƴǘ ǾŜǊǇƭƛŎƘǘ 
tekstueel vermeld te worden. 

3. VAF in de eindgeneriek:  
a) Voor alle gesteunde werken dient steeds het VAF/Vlaanderen combinatielogo opgenomen 

te worden in de eindgeneriek.  
b) Indien naast het logo alle partners nogmaals tekstueel in de eindgeneriek worden vermeld, 

dient ook het VAF verplicht tekstueel worden weergegeven. De verplichte tekstuele 
ǾŜǊƳŜƭŘƛƴƎ ƛǎ Řŀƴ ŀƭǎ ǾƻƭƎǘ ά5ƛǘ ǇǊƻƎǊŀƳƳŀ ƪǿŀƳ ǘƻǘ ǎǘŀƴŘ ƳŜǘ ǎǘŜǳƴ Ǿŀƴ ƘŜǘ ±ƭŀŀƳǎ 
AǳŘƛƻǾƛǎǳŜŜƭ CƻƴŘǎ ό±!CύέΦ 

 

COPYRIGHT 
 

De copyright verschijnt op het laatste beeld van de aflevering en niet op een zwarte pancarte erachter (zie ook 
hoofdstuk copyright voor meer details). 
 

GENERIEKVERMELDINGEN SPECIFIEK VOOR KETNET (FICTIE EN NON-FICTIE) 

 
Begingeneriek 

VERPLICHT: KETNET-SIGNATURE   
 
Woosh ς Swipe (geanimeerd logo) 

- Binnen de 6 sec na begingeneriek gebruiken. Indien dit niet mogelijk is, overleggen met 
aanbodverantwoordelijke Nadine Bernard voor een andere oplossing; 

- Je kan de signature downloaden via: stijlgids.ketnet.be (ze staat helemaal onderaan de 
pagina)Wachtwoord is Sav5z9XH; 

- De grootte en positie behouden; 
- Duurtijd is aanpasbaar volgens cutten maar graag min 2 sec in beeld houden; 
- Eerste toepassing ter goedkeuring laten checken door aanbodverantwoordelijke Nadine Bernard. 

 

Eindgeneriek 

PARTNERS EN SAMENWERKINGEN 
 
Vermeldingen commerciële partners:   

- Ketnet is reclame- en sponsorvrij;  
- Commerciële sponsors zijn NOOIT toegestaan.  

 
Vermeldingen niet-commerciële partners:   

- Enkel op eindgeneriek; 
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- Ψƛƴ ǎŀƳŜƴǿŜǊƪƛƴƎ ƳŜǘ Χ Ω: voor institutionele partners (overheidsdepartementen, ministeries, 
kabinetten, provincies, gemeenten, diensten voor city- of regionale marketing, overheidsbedrijven, een 
aantal culturele instellingen, liefdadigheids-ƻǊƎŀƴƛǎŀǘƛŜǎΣ Χ); 

- Deze afspraak dient ook te worden vastgelegd via een 3-partijenovereenkomst.  
 

Vermelding Tax Shelter:  
- ΨƳŜǘ ŘŜ ǎǘŜǳƴ Ǿŀƴ ŘŜ ¢ŀȄ {ƘŜƭǘŜǊ ƳŀŀǘǊŜƎŜƭ Ǿŀƴ ŘŜ .ŜƭƎƛǎŎƘŜ CŜŘŜǊŀƭŜ ƻǾŜǊƘŜƛŘΩ; 
- Deze vermelding is zonder logo. 

 

VAF VERMELDINGEN 
 

- Enkel op eindgeneriek; 
- Ψ5ƛǘ ǇǊƻƎǊŀƳƳŀ ƪǿŀƳ tot stand met steun van het Vlaams Audiovisueel Fonds (VAF) van de Vlaamse 
hǾŜǊƘŜƛŘΩΤ 

- Deze vermelding is zonder logo;  
- Duurtijd = 4 sec in beeld;  
- Deze vermelding komt op de voorlaatste pancarte, zonder andere partners. 

 
 

COPYRIGHT 
 
 De copyright verschijnt op het laatste beeld van de aflevering en niet op een zwarte pancarte erachter (zie ook 
hoofdstuk copyright voor meer details). 
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RICHTLIJNEN VOOR COPYRIGHT © OP ALLE VRT- NETTEN 

 
Copyright staat voor auteursrecht. Het gaat over diegene die het format bedacht heeft en niet over een 
financiële inbreng die een bepaalde partij doet. Partners die louter mee investeren kunnen dus geen aanspraak 
maken op de copyright. 
 
Het Ontwerpbureau VRT ς Grafiek levert de copyright-pancarte  aan iedereen die erom vraagt, in de vorm van 
een PNG-file met embedded alpha. Standaard levert Grafiek elk jaar 456 pancartes, voor zowat elk gekend 
ǇǊƻŘǳŎǘƛŜƘǳƛǎΣ ǾƻƻǊ Ŝƭƪ ƴŜǘΣ ȊƻǿŜƭ ƛƴ άƴƻǊƳŀƭŜέ ŀƭǎ ƛƴ άƛƴǾŜǊǎŜέ ǾƻǊƳΣ ƳŀŀǊ ŜƴƪŜƭ ƛƴ I5 όƳŜǘ I5 ǿƻǊŘǘ I5-
1080i50 bedoeld). 

HOE ZIET DE COPYRIGHT ER NORMAAL UIT? 

Hier volgen de algemene regels, die voor VRT1, VRT CANVAS, KETNET en VRT MAX gelden: 
 

- Na de eindgeneriek met alle vermeldingen (inclusief sponsor- en commerciële vermeldingen) wordt de 
copyright als aparte pancarte gegeven. De copyright staat in het font van  VRT, op een achtergrondbeeld 
(niet op zwart bij Ketnet). Een copyright staat gebruikelijk 4 à 5 seconden, waaronder de klank proper 
ǳƛǘƎŜŦŀŘŜŘ ǿƻǊŘǘ Ŝƴ ŘŀŀǊƴŀ ƻǇ ȊǿŀǊǘ ƎŜƪƴƛǇǘ ƻŦ ŜŜƴ άŜƴŘ-of-ŦƛƭŜέ ƎŜƎŜǾŜƴ ǿƻǊŘǘΦ 

- Met andere woorden: geen eindeloze copyright op een freeze waaronder de klank gewoon doorloopt. 
- Het is niet toegelaten om zelf allerhande vermeldingen bij te tikken op de copyright. 
- Wat het jaar betreft: het is de datum van EERSTE UITZENDING die telt. Bij heruitzendingen worden de 

copyrightpancartes dus niét aangepast. 
- 9Ŝƴ ǎǘŀƴŘŀŀǊŘ ŎƻǇȅǊƛƎƘǘ ǎǘŀŀǘ ƛƴ ƘŜǘ Ŧƻƴǘ Ǿŀƴ ±w¢ Ŝƴ ǎǘŀŀǘ ŎŜƴǘǊŀŀƭ ƻƴŘŜǊŀŀƴ Ŝƴ ƛƴ ŘŜ άƴƻǊƳŀƭŜέ όǿƛǘǘŜύ 

vorm.  
 
De copyright wordt als allerlaatste beeld aan het einde van het programma geplaatst. Bij een verwijzing naar 
ΨǾƻƭƎŜƴŘŜ ƪŜŜǊΩ gelden volgende regels: 

- Indien het programma in chronologische volgorde getoond moet worden:  

 ±ōΥ /ƘŀƴǘŀƭΣ IƻǘŜƭ wƻƳŀƴǘƛŜƪΣ Χ 

 5ŀƴ ƳƻŜǘ ŘŜ ΨǾƻƭƎŜƴŘŜ ƪŜŜǊΩ ŀŀƴ ƘŜǘ ǇǊƻƎǊŀƳƳŀ ƎŜƭŜǾŜǊŘ ǿƻǊŘŜƴΦ 

 Plaatsing copyright helemaal op het einde.  

 Indien het programma in een willekeurige volgorde getoond kan worden: 

 ±ōΥ wŜƛȊŜƴ ²ŀŜǎ ǿŜǊŜƭŘǎǘŜŘŜƴΣ 5ǳǊŦ ǘŜ ǾǊŀƎŜƴΣ ΧΦ 

 Dan moet de volgende keer apart aangeleverd worden. 

 Copyright moet op het einde van de aflevering.  
 
Indien er een conflict ontstaat met de open ondertiteling, omdat gesproken dialoog doorloopt tot het einde van 
de videofile over de copyright heen, wordt die dialoog niet meer open ondertiteld.  
De copyrightregel kan ook in dit geval nooit hoger geplaatst worden.  
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VERDERE SPECIFICATIES EN ENKELE VOORBEELDEN VOOR DE EXTERNE PRODUCTIEHUIZEN 

ALGEMEEN 
Alle net-copyrights worden voortaan vervangen door de VRT-copyright. 
 
5Ŝ ŜŜǊǎǘŜ ƭƛƧƴ Ǿŀƴ ŘŜ ŎƻǇȅǊƛƎƘǘǇŀƴŎŀǊǘŜ ƛǎ ǾƻƭƎŜƴǎ ŘŜ ǾƻǊƳΥ άŜŜƴ ǇǊƻƎǊŀƳƳŀ Ǿŀƴ ғȄȄȄҔ ǾƻƻǊέ (voorbeeld 1) of 
άŜŜƴ ŎƻǇǊƻŘǳŎǘƛŜ Ǿŀƴ ғ ȄȄȄҔ Ŝƴ ά όǾƻƻǊōŜŜƭŘ н-5) al  naargelang het afgesloten contract. 
Op de tweede lijn staat de standaard copyright van VRT.  
 
Alles steeds in het font van de nieuwe huisstijl van VRT. 
De naam van het extern productiehuis wordt geschreven in de vorm  zoals  gevraagd door het productiehuis zélf, 
ƳŀŀǊ ŘŜ ƭŜƴƎǘŜ Ǿŀƴ ƘŜǘ ƎŜƘŜŜƭ ƳƻŜǘ ōƛƴƴŜƴ ŘŜ ƎŜƭŘŜƴŘŜ ǊŜƎŜƭǎ Ǿŀƴ ŘŜ άǎŀŦŜǘȅέ ōƭƛƧǾŜƴΦ  
Té lange namen moeten ingekort worden. 
 
Wanneer het een coproductie van een extern ǇǊƻŘǳŎǘƛŜƘǳƛǎ ƳŜǘ ±w¢ {ǘǳŘƛƻΩǎ ōŜǘreft, wordt de standaard 
ŎƻǇȅǊƛƎƘǘ Ǿŀƴ ±w¢ ǾŜǊǾŀƴƎŜƴ ŘƻƻǊ ŜŜƴ ƪƻǊǘ ƎŜŀƴƛƳŜŜǊŘ ƭƻƎƻ Ǿŀƴ ±w¢ {ǘǳŘƛƻΩǎ Řŀǘ ǾŜǊǾƻƭƎŜƴǎ ƻǾŜǊƎŀŀǘ ƛƴ ŘŜ 
ǎǘŀƴŘŀŀǊŘ ŎƻǇȅǊƛƎƘǘ Ǿŀƴ ±w¢Φ 5Ŝ ŜŜǊǎǘŜ ƭƛƧƴ ƛǎ ǾƻƭƎŜƴǎ ŘŜ ǾƻǊƳΥ άŜŜƴ coproductie Ǿŀƴ ғȄȄȄҔ ŜƴέΦ 
 

SPECIFIEK VOOR FICTIE  
Voor fictie, waarbij we in de meeste gevallen spreken van een coproductie, gelden specifieke richtlijnen waarbij 
contractuele afspraken en de financieringsconstructie gevolgd worden: 
 

Majoritair commissioning Minoritair commissioning Niet commissioning 

Ψ9Ŝƴ ŎƻǇǊƻŘǳŎǘƛŜ Ǿŀƴ ώǇǊƻŘǳŎǘƛŜƘǳƛǎϐ 

Ŝƴ ±w¢ ϭ нлноέΣ ŀƭǘƛƧŘ ƭŀŀǘǎǘŜ 

positie/logo VRT 

 
Zie voorbeeld 3 

VRT hoeft niet in laatste positie/niet 
met logo, maar wel vernoemd 
worden op de copyright pancarte. 
 
Zie voorbeeld 4 

 
VRT niet verplicht in copyright, 
indien wel: zie richtlijn minoritaire 
coproductie 
 
 
Zie voorbeeld 5 
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ENKELE VOORBEELDEN 

1. EPRO 
 

 
 
 

2. /htwh5¦/¢L9 ƳŜǘ ±w¢ ǎǘǳŘƛƻΩǎ 
 
IŜǘ ƪƻǊǘ ƎŜŀƴƛƳŜŜǊŘŜ ƭƻƎƻ Ǿŀƴ ±w¢ {ǘǳŘƛƻΩǎ Ǝŀŀǘ ƻǾŜǊ ƛƴ ŘŜ ǎǘŀƴŘŀŀǊŘ ŎƻǇȅǊƛƎƘǘ Ǿŀƴ ±w¢Φ 
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3. COPRODUCTIE ς MAJORITAIR COMMISSIONING 
 
Een coproductie tussen een extern productiehuis en VRT lijkt heel hard op de eerste pancarte, maar we gebruiken 
ƘŜǘ ǿƻƻǊŘ ΨŎƻǇǊƻŘǳŎǘƛŜΩ Ŝƴ ΨŜƴΩΦ 
 

  
 
 

4. COPRODUCTIE ς MINORITAIR COMMISSIONING 
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 5. COPRODUCTIE - NIET COMMISSIONING 
 

 
 
 
 

6. SAMENWERKINGEN tussen productiehuizen en andere  INSTANTIES 
 
De vermelding van de copyright ziet er dan zo uit: 

Een programma van <xxx> i.s.m. <xxx> voor 
VRT © 2023 
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PRAKTISCHE TOEPASSING  

Er zijn steeds 2 files nodig: een vaste pancarte en een animatie-file die het logo en het jaartal bevat. 
Deze 2 files moeten samen en op hetzelfde moment in de tijdslijn gezet worden. 
 
De fixe pancarte moet ingefaded worden gedurende 16 frames (1sec = 25frames).  
Elk van de files bestaat in een "normale" en een "inverse" versie. 
Je gebruikt meestal de "norm"-versie tenware de achtergrond té helder is, dan gebruik je de "inv"-versie.  
 
.ƛƧ ǿƛƧȊŜ Ǿŀƴ ǾƻƻǊōŜŜƭŘ ƛǎ ƘƛŜǊ ŜŜƴ ǾƻƻǊōŜŜƭŘ ƳŜǘ ŜŜƴ άƛƴǾŜǊǎŜέ ŎƻǇȅǊƛƎƘǘǇŀƴŎŀǊǘŜΥ 

 
 
Ontwerpbureau VRT ς Grafiek levert elk jaar nieuwe quicktimes aan, in alle versies. De vaste PNG-pancartes 
veranderen enkel als de naam van het productiehuis verandert. Ook als er speciale samenwerkingsverbanden 
zijn maakt het Ontwerpbureau  een nieuwe fixe pancarte aan. 
 

WAAR KAN JE DE COPYRIGHTS VINDEN? 

URL voor het downloaden van de quicktime-animaties: 
https://drive.google.com/drive/folders/0B9XQzsAeIuzqYlUxVWo5TTBMYmc?resourcekey=0-
2s6I9jHuAlAawLJfDjGggQ&usp=sharing 
 

CONTACT 
Michel Andries    michel.andries@vrt.be  02/741 50 51 (doorgeschakeld naar gsm) 
Sam Pauwels   sam.pauwels@vrt.be    
 
 
 

https://drive.google.com/drive/folders/0B9XQzsAeIuzqYlUxVWo5TTBMYmc?resourcekey=0-2s6I9jHuAlAawLJfDjGggQ&usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/0B9XQzsAeIuzqYlUxVWo5TTBMYmc?resourcekey=0-2s6I9jHuAlAawLJfDjGggQ&usp=sharing
mailto:michel.andries@vrt.be
mailto:sam.pauwels@vrt.be
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TOEGANKELIJKHEID: ONDERTITELING 

 

WAT IS ONDERTITELING?  

Er bestaan twee soorten ondertiteling: open en gesloten.   
- Open ondertiteling is altijd voor iedereen te zien,  
- Gesloten ondertiteling (of T888) moet geactiveerd worden door de gebruiker.   
5Ŝ ƳŜŜǎǘŜ ǇǊƻƎǊŀƳƳŀΩǎ ōŜǾŀǘǘŜƴ ōŜƛŘŜ ǎƻƻǊǘŜƴ ƻƴŘŜǊǘƛǘŜƭƛƴƎΦ   

 

WAT IS EEN GOEDE ONDERTITEL?   

- Ondertiteling is geen letterlijke weergave van wat gezegd wordt.  
- Ondertitels bestaan uit maximaal twee regels en 37 tekens (inclusief spaties).  
- Omwille van de leessnelheid wordt er geparafraseerd en ingekort.  
- Zowel inhoudelijk als grammaticaal moet de ondertitel correct zijn.  
- Moeilijke zinsconstructies zijn te vermijden.   
- Dialect of woorden die ongewoon zijn in geschreven taal kunnen niet.  
- De ondertitel verschijnt in beeld als iemand begint te spreken en verdwijnt pas als die persoon 

uitgesproken is.  
 

ONDERTITELBELEID 

De verantwoordelijken bij het net beslissen welk programma open of gesloten ondertiteling krijgt. Zij 
communiceren de keuze zowel naar de ondertiteldienst als naar de productie.  
 

Ketnet  
Specifiek op basis van doelgroep. Ketnet gebruikt standaard gesloten ondertiteling. Open ondertiteling is er 
alleen als een programma daar uitzonderlijk bij gebaat is wegens gebruik van dialecten of gebrekkige 
audiokwaliteit.  
 

VRT1, VRT CANVAS en VRT MAX  
Reality  
Standaard open ondertiteling. De VO en/of presentaties in camera hoeven niet open ondertiteld te worden.   
Fictieseries  
Standaard open ondertiteling. Uitzonderingen zijn humor en Thuis.  
{ǘǳŘƛƻǇǊƻƎǊŀƳƳŀΩǎ όƴƛŜǳǿǎ Ŝƴ ŘǳƛŘƛƴƎΣ ŎƻƴǎǳƳŜƴǘŜƴǇǊƻƎǊŀƳƳŀΩǎΣ ƭƛǾŜǇǊƻƎǊŀƳƳŀΩǎύ  
Alleen open ondertiteld bij vreemde talen of moeilijk verstaanbare fragmenten.  
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Iƻǳ ŜǊ ǊŜƪŜƴƛƴƎ ƳŜŜ Řŀǘ ƻƴŘŜǊǘƛǘŜƭƛƴƎ ŀƭǘƛƧŘ ƻƴŘŜǊŀŀƴ ƛƴ ōŜŜƭŘ ǿƻǊŘǘ ƎŜȊŜǘΦ ½Ŝǘ ƎŜŜƴ {±hΩǎ ƻŦ ŀƴŘŜǊŜ ƎǊŀŦƛŜƪ 
onderaan in beeld, want die komen daar in conflict met de ondertiteling.  
 
De interpretatie van lijnen, pixels en punten is bij elke ondertitelsoftware anders. Onderstaande screengrab 
kan als referentieachtergrond (in eender welke montagesoftware) dienen als referentie om de grafiek op af te 
stemmen.  
 

 
 
 


























































